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1. Общие положения 

1.1. Положение регламентирует деятельность экзаменационной комиссии по организации 

вступительных испытаний, проводимых Федеральным государственным бюджетным 

учреждением науки Геологический институт Российской академии наук (далее – ГИН 

РАН), при приеме на обучение по образовательным программам подготовки научных и 

научно-педагогических кадров в аспирантуре, а также по организации и проведению 

кандидатских экзаменов. 

1.2. Экзаменационная комиссия формируется по специальной дисциплине для приема 

вступительных экзаменов в аспирантуру института и экзаменов кандидатского минимума. 

1.3. Основными задачами экзаменационной комиссии являются: 

- обеспечение соблюдения установленных Конституцией и законодательством Российской 

Федерации (далее – РФ) прав граждан в области образования, в том числе прав отдельных 

категорий граждан, имеющих льготы при поступлении; 

- обеспечение гласности и открытости проведения всех процедур приема; 

- объективность оценки знаний и способностей поступающих, а также оказание им 

консультативной помощи; 

- корректность постановки заданий и вопросов в материалах вступительных испытаний, 

их соответствие программам вступительных испытаний; 

- выполнение установленных правил приема на обучение по образовательным 

программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре ГИН 

РАН (далее – Правила приема в аспирантуру) и следование регламенту, изложенному в 

настоящем положении; 

- зачисление лиц, наиболее подготовленных к освоению образовательных программ 

высшего образования, обладающих способностями и потенциалом для проведения 

научных исследований и выполнения научной работы. 

1.4. В ГИН РАН экзаменационные комиссии для приема вступительных и кандидатских 

экзаменов формируются по специальным дисциплинам, соответствующим 

направленности (профилю) программы подготовки научных и научно-педагогических 

кадров в аспирантуре.  

1.5. Экзаменационная комиссия в своей работе руководствуется Конституцией РФ, 

Федеральным законом  от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; Федеральным законом Российской Федерации от 30.12.2020 № 517-ФЗ «О 

внесении изменений в Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» и 

отдельные законодательные акты Российской Федерации; Приказом Минобрнауки 

Российской Федерации от 06.08.2021 №721 «Об утверждении Порядка приема на 

обучение по образовательным программам высшего образования – программам 

подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре»; Правилами приема 

в аспирантуру ГИН РАН; Уставом ГИН РАН; иными нормативно-правовыми и 

локальными актами, регламентирующими организацию и образовательный процесс в ГИН 

РАН.  

2. Состав экзаменационной комиссии 

2.1. Состав экзаменационных комиссий формируется из числа наиболее опытных и 

квалифицированных научных сотрудников по тому направлению, по которому 

проводится вступительный или кандидатский экзамен.  

2.2. Экзаменационная комиссия состоит из: 

- председателя; 

- заместителя председателя; 

- двух или трех членов комиссии. 

2.3. Состав экзаменационной комиссии утверждается приказом директора ГИН РАН. 

2.4. Состав экзаменационной комиссии может ежегодно частично обновляться. 

2.5. Экзаменационная комиссия не вправе принимать экзамен в отсутствии её 

председателя.  
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2.6. Экзаменационная комиссия правомочна принимать экзамен, если в её заседании 

участвуют не менее трёх специалистов, имеющих ученую степень кандидата или доктора 

наук по научной специальности, соответствующей специальной дисциплине, в том числе 

один доктор наук.  

 

3. Права и обязанности членов экзаменационной комиссии 

3.1. Экзаменационную комиссию возглавляет председатель, в обязанности которого 

входит: 

- осуществление систематического контроля над работой членов экзаменационной 

комиссии; 

- распределение обязанностей между её членами; 

-осуществление контроля за работой экзаменационной комиссии в соответствии с 

настоящим Положением. 

- организация работы экзаменационной комиссии (при участи  заведующего аспирантурой 

ГИН РАН). 

3.2. Члены экзаменационных комиссий обязаны: 

- профессионально и добросовестно выполнять возложенные на них функции на высоком 

профессиональном уровне, соблюдая моральные и этические нормы; 

- соблюдать режим информационной безопасности и конфиденциальность; 

- своевременно составлять экзаменационные материалы; 

- соблюдать установленный порядок документооборота и хранения документов и 

материалов испытаний; 

- незамедлительно в письменной форме информировать председателя (заместителя 

председателя) приемной комиссии о случаях нарушения процедуры проведения 

вступительных или кандидатских экзаменов.  

3.3 По распоряжению председателя апелляционной комиссии председатель и/или члены 

экзаменационных комиссий принимают участие в рассмотрении апелляций.  

3.4. В случае ненадлежащего исполнения или неисполнения возложенных на них 

обязанностей, злоупотребления установленными полномочиями, председатель и члены 

экзаменационной комиссии несут ответственность в соответствии с законодательством 

РФ. 

3.5. Члены экзаменационных комиссий имеют право: 

- получать инструкции по организации работы; 

- в установленном порядке запрашивать и получать у уполномоченных лиц необходимые 

документы и сведения; 

- обсуждать с председателем экзаменационной комиссии вопросы по организации работы, 

подготовки экзаменационных материалов и проведения экзамена; 

- при нарушении, допущенном экзаменуемым во время экзамена, сделать замечание или 

удалить его с места проведения экзамена с составлением акта об удалении. 

3.6. Срок полномочий экзаменационных комиссий для проведения вступительных 

испытаний составляет один календарный год.  

 

4. Организация работы экзаменационной комиссии 

4.1. Работу экзаменационной комиссии организует заведующий отделом аспирантуры при 

участии председателя экзаменационной комиссии.  

4.2. График заседаний экзаменационных комиссий формируется и утверждается 

председателем  комиссии не позднее, чем за 10 дней до начала испытаний.  

4.3. Бланки протоколов для проведения вступительного или кандидатского экзамена 

готовит заведующий аспирантурой (Приложение №1, Приложение №2).  

4.4. Заполненные протоколы, подписанные председателем и членами экзаменационной 

комиссии, передаются заведующему аспирантурой в день экзамена. Материалы 

вступительных/кандидатских испытаний хранятся в отделе аспирантуры ГИН РАН. 



 

3 

4.5. На каждого сдающего экзамен ведется отдельный протокол, в котором указываются 

вопросы экзаменаторов и оценка. 

 

5. Организация вступительных испытаний 

5.1. Вступительные и кандидатские испытания проводятся на русском языке. 

5.2. Вступительные и кандидатские испытания проводятся очно, в письменно-устной 

форме по билетам. Возможность дистанционной сдачи экзаменов не предусматривается. 

5.3. Материалы испытаний и экзаменационные билеты составляются в соответствии с 

программами вступительного/кандидатского экзамена по соответствующим дисциплинам, 

утвержденных директором ГИН РАН. Материалы хранятся в отделе аспирантуры.  

5.4. Расписание вступительных и кандидатских экзаменов утверждается председателем 

экзаменационной комиссии и доводится до сведения поступающих путем размещения на 

официальном сайте ГИН РАН не позднее, чем за семь дней до их начала.  

5.5. Экзаменуемый однократно сдает каждое вступительное испытание.  

5.6. Присутствие на экзамене посторонних лиц без разрешения председателя 

экзаменационной комиссии не допускается.  

5.7. Экзаменуемый должен прибыть на экзамен за 30 минут до его начала. Опоздавшие 

могут быть допущены к прохождению испытаний по решению председателя 

экзаменационной комиссии.  

5.8. Продолжительность вступительного/кандидатского экзамена – не более 1,5 часов (90 

минут) без перерыва.  

5.9. Уровень знания экзаменуемого оценивается на «отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно». 

5.10. Лица, не явившиеся на вступительный/кандидатский экзамен по уважительной 

причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), могут быть 

допущены к нему в другой день в период проведения приемной/экзаменационной 

кампании. В случае отсутствия экзаменуемого на экзамене в протоколе в качестве оценки 

проставляется неявка.  

5.11. Во время экзамена без разрешения экзаменаторов сдающим экзамены запрещается: 

- разговаривать между собой, вставать с мест, пересаживаться, обмениваться любыми 

предметами и материалами; 

- использовать мобильные телефоны или иные средства связи; 

- пользоваться справочными материалами (учебниками, учебными пособиями, 

справочниками, словарями, электронными средствами запоминания и хранения 

информации) и техническими средствами. 

5.12. При нарушении экзаменуемым порядка проведения испытаний, члены 

экзаменационной комиссии вправе удалить его с места проведения вступительного 

испытания с составлением акта об удалении. В случае удаления поступающего с 

вступительного экзамена приемная комиссия возвращает абитуриенту принятые 

документы.  

5.13. Решение экзаменационной комиссии объявляется экзаменуемому лично в день 

проведения экзамена и размещается на официальном сайте ГИН РАН не позднее трех 

дней с момента его проведения. 

5.14. В случае несогласия с выставленной оценкой сдающий экзамен вправе подать 

апелляцию. Председатель и/или члены экзаменационной комиссии принимают участие в 

рассмотрении апелляций. 

 

6. Прочее 

6.1. Срок действия данного Положения прекращается с момента принятия Ученым 

советом и утверждения директором ГИН РАН нового. 
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6.2. Изменение наименования ГИН РАН, а также смена директора и/или заведующего 

аспирантурой не прекращают действия настоящего Положения. 

6.3. При необходимости в настоящее Положение могут вноситься изменения и 

дополнения. 
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Приложение №1 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ  ГОСУДАРСТВЕННОЕ  БЮДЖЕТНОЕ  УЧРЕЖДЕНИЕ  НАУКИ  

ГЕОЛОГИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ  
Российской академии наук 

 
Вступительный экзамен по специальности 

ПРОТОКОЛ 

заседания экзаменационной комиссии от "    " __________ 202   г. 

СОСТАВ КОМИССИИ: 1. ____________________________________________ 

2. ____________________________________________ 

3. ____________________________________________ 

утвержден приказом № _____. по Геологическому институту РАН от «__» _______ 202   г. 

СЛУШАЛИ: 

Прием вступительного экзамена в аспирантуру ГИН РАН по научной специальности  

______________________________ _______________________________________________ 

у ____________________________________________________________________________ 

 

На экзамене были заданы следующие вопросы:   

  Оценка 

1.    

   

   

2    

   

   

3.   

   

   

4.   

   

   

   

ПОСТАНОВИЛИ: считать, что _____________________________________________________ 

выдержал (а) экзамен с оценкой _____________________________________________________ 

Председатель подпись ФИО 

Члены комиссии: подпись ФИО 

 подпись ФИО 
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Приложение №2 

 

"УТВЕРЖДАЮ" 
Директор Института 

 
«     » _________________ 20   г. 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ НАУКИ  

Г Е О Л О Г И Ч Е С К И Й  И Н С Т И Т У Т   
РОССИЙСКОЙ АКАДЕМИИ НАУК 

 

ПРОТОКОЛ 

заседания экзаменационной комиссии от «   » ______________ 20    г. 

СЛУШАЛИ:  

Прием кандидатского экзамена по специальности  

 

от  

I. Предложенные вопросы из типовой программы-минимума: 
 

Оценка 

а) основные вопросы:  (прописью) 

1.    

   

   

2.    

   

   

3.    

   

   

б) дополнительные вопросы:   

1.   

   

   

2.   

   

   

3.   

   

Общая оценка   

II. Предложенные вопросы из дополнительной программы (реферата): Оценка 

а). основные вопросы: 
(прописью) 

1.   

   

2.   

   

3.   

   

б). дополнительные вопросы:  

   
   

Общая оценка   
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Состав экзаменационной комиссии утвержден приказом по Институту   

   

от  «__» ____________ 202    г. №    

   

Председатель экзаменационной комиссии  (подписи) 

   
(фамилия, инициалы, ученая степень, ученое звание, должность шифр и наименование специальности   

   
по номенклатуре научных работников)   

Члены экзаменационной комиссии: 
  

1.    
(фамилия, инициалы, ученая степень, ученое звание, должность шифр и наименование специальности   

   
по номенклатуре научных работников)   

   

   

2.    
(фамилия, инициалы, ученая степень, ученое звание, должность шифр и наименование специальности   

   
по номенклатуре научных работников)   

   

   

3.    
(фамилия, инициалы, ученая степень, ученое звание, должность шифр и наименование специальности   

   
по номенклатуре научных работников)   

   

   

4.    
(фамилия, инициалы, ученая степень, ученое звание, должность шифр и наименование специальности   

   
по номенклатуре научных работников)   

   

Место   
печати   
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